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1. [bookmark: _Toc27198]浏览器配置
1.1. [bookmark: _Toc3483][bookmark: _Toc29977][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc475978927]Internet选项
为了满足哈尔滨市公共资源交易平台插件能够正常使用，请按照以下步骤进行浏览器的配置，本系统推荐使用[image: ]IE浏览器，系统最低推荐版本为IE8及以上。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
图1.1-1
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
图1.1-2
3、点击“受信任的站点”的图片，会看到所示的界面，如下图：
[image: ]
图1.1-3
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框，如下图：
[image: ]
图1.1-4
输入系统服务器的IP地址，格式例如：http://113.4.248.45，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
图1.1-5
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

图1.1-6
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
图1.1-7
1.2. [bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc15602][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc20430][bookmark: _Toc346701623]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
图1.2-1
1.3. 驱动下载
浏览器配置完成之后，需要下载哈尔滨市公共资源交易平台驱动；进入哈尔滨市公共资源交易平台登录页面，在登录界面可以看到“驱动下载”按钮，直接点击进行驱动下载，可以直接运行安装，驱动安装完成之后就可以进入哈尔滨市公共资源交易平台。
[image: ]
图1.3-1
[image: ]
图1.3-2
2. [bookmark: _Toc29591]交易平台简介
[bookmark: _Toc3788]2.1诚信库注册
1、 在登录哈尔滨市公共资源交易平台之前，需要在哈尔滨市公共资源交易平台进行诚信库账号注册，首先需要进入哈尔滨市公共资源交易中心网站（http://hrbggzy.org.cn/），进入网站之后，找到“产权交易用户”点击进入，会直接跳转到哈尔滨市公共资源交易平台登录页面。如下图；
[image: ]
图2.1-1
[image: ]
图2.1-2
2、 进入到哈尔滨市公共资源交易平台之后，可以看到页面右侧的登录界面，点击登录界面上面的“免费注册”，可以进行诚信库注册。
[image: ]
图2.1-3
3、 进入诚信库注册页面之后，先要阅读“注册协议”。
[image: ]
图2.1-4
阅读注册协议之后，进入到用户类型选择页面，按照自己实际的身份需求进行选择，首次注册只能够选择一种用户类型，但是在审核之后可以添加其他用户类型。注册时需要注意：登录名建议使用单位全称中文名进行注册；密码要设置高复杂度避免因密码被破解而造成损失。
[image: ]
图2.1-5
[image: ]
图2.1-6
4、 点击“立即登录”之后，系统会提示“请先登录诚信库完善信息！”，确定之后，进入诚信库注册信息填写页面。如下图；
[image: ]
图2.1-7
填写诚信库信息时需要注意，诚信库注册一定要填写真实、有效、合法的企业或者个人信息，带*号的信息是必填项，填写完成之后需要进行诚信库电子件上传。
[image: ]
图2.1-8
5、填写完诚信库信息并上传电子件之后，点击“提交信息”并通过审核，即完成哈尔滨市公共资源交易平台诚信库注册工作。
2.2平台登录
[bookmark: _Toc23637_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18109_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc16235][bookmark: _Toc14524_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21289_WPSOffice_Level1]1、打开“哈尔滨市公共资源交易平台”，在“用户登录”界面，输入自己的账号和密码，然后立即登录，如下图：
[image: ]
图2.2-1
2、 [bookmark: _Toc23410][bookmark: _Toc10293_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc5429_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4935_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc12387_WPSOffice_Level1]进入交易平台之后，建议立即修改密码，以保证账号的使用安全。
[image: ]
图2.2-2
[bookmark: _Toc690]2.3交易平台功能简介
1、 进入到交易平台首页之后，点击左上角“[image: ]”按钮，会进如当前账号菜单功能页面，包含当前账号可操作的业务条线，也是交易平台的主要功能菜单；
2、 点击右上角“[image: ]”按钮，进入待办事项提示页面，会提示该账号当前有哪些待办事项，并且有语音提醒功能；右上角“[image: ]”按钮，点击之后会进入个人资料模块，在这个模块中可以进行密码重置，头像更换等个性化功能。
3、 “待办事宜”功能会详细并直观的提示当前账户的待办事宜，点击我想要处理的事项，系统会直接跳转到处理该待办事宜的页面中；
[image: ]
图2.3-2
3. 交易平台-项目注册
3.1项目注册
[bookmark: _GoBack]1、选择与自己项目相对应的条线（如果不清楚项目属于哪个条线可以拨打哈尔滨产权交易中心咨询电话：XXXXXXXX，进行咨询），例如：企业增资——》项目管理——》项目受理，点击项目受理按钮，进入新增项目受理页面。如下图；
[image: ]
图3.1-1
进入新增项目受理页面之后，可以看到页面左上角“新增项目申报”，点击“新增项目申报”可以进行租赁业务的项目申报工作；如果想要查询以前申报的项目，可以通过“项目编号”、“项目名称”“转让方单位”进行筛选和搜索；页面右上角有5种数据类型：【所有】是指项目申报中的所有项目；【编辑中】是指正在编辑保存后的申报项目；【待审核】是指项目已经申报并提交审核，仍处于审核过程中的项目；【审核通过】是指已经通过审核的申报项目；【审核不通过】是指没有通过审核的申报项目，审核不通过的项目可以重新进行编辑，重新申报。
[image: ]
图3.1-2
2、进入到新增项目受理页面之后，按照每个项目所需要填写的信息进行内容填写，标记*号的为必填项，需要将必填项全部填写完成之后才可以进行“修改保存”。
[image: ]
图3.1-3
   项目信息填写完成之后，点击修改保存，然后在“标的管理”模块中，需要进行“新增标的”
[image: ]
图3.1-4
[image: ]
图3.1-5
3、新增标的信息之后，保存标的信息，在“新增标的”右侧有“复制标的”按钮，其功能是能够复制已新增的标的信息，进行修改，生成新的标的。最后，上传项目申报时需要上传的电子件文件，电子件文件上传之后可以看到，上传文件的名称、文件大小、上传时间以及上传人员。
[image: ]
图3.1-6
4、 电子件上传完成之后，点击“送下一步”进行项目申报提交审核。
[image: ]
图3.1-7
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