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1. [bookmark: _Toc2576]浏览器配置
1.1. [bookmark: _Toc30085][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc11432][bookmark: _Toc3483][bookmark: _Toc27475]Internet选项
为了满足哈尔滨市公共资源交易平台插件能够正常使用，请按照以下步骤进行浏览器的配置，本系统推荐使用[image: ]IE浏览器，系统最低推荐版本为IE8及以上。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
[image: ]
图1.1-1
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
[image: ]
图1.1-2
3、点击“受信任的站点”的图片，会看到所示的界面，如下图：
[image: ]
图1.1-3
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框，如下图：
[image: ]
图1.1-4
输入系统服务器的IP地址，格式例如：http://113.4.248.45，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
[image: ]
图1.1-5
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
[image: ]选择启用（共5个ActiveX）

图1.1-6
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
[image: ]
图1.1-7
1.2. [bookmark: _Toc7352][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc1651][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc21777][bookmark: _Toc20430][bookmark: _Toc346701623]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
[image: ]
图1.2-1
1.3. [bookmark: _Toc12977][bookmark: _Toc3006]驱动下载
浏览器配置完成之后，需要下载哈尔滨市公共资源交易平台驱动；进入哈尔滨市公共资源交易平台登录页面，在登录界面可以看到“驱动下载”按钮，直接点击进行驱动下载，可以直接运行安装，驱动安装完成之后就可以进入哈尔滨市公共资源交易平台。
[image: ]
图1.3-1
[image: ]
图1.3-2
[bookmark: _Toc14524_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24826][bookmark: _Toc23637_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21289_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18109_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14568]2.1登录哈尔滨市公共资源交易平台
2.1.1登录供应商（服务商）登录地址： 
http://www.hrbggzy.org.cn/TPBidder/memberframe/selectLoginType
如下图：
[image: ]
图2.1-1
2.1.2、供应商（服务商）首次登录系统需要进行诚信库注册，如下图；
[image: ]
图2.1-2
x[image: ]
图2.1-3
注意：供应商（服务商）注册所登记的信息一定是真实有效的信息。
[bookmark: _Toc23921]2.2诚信库基本信息添加
[bookmark: _Toc10123293]2.2.1基本信息修改
进入【单位信息】—【修改信息】
[image: ]
图2.2-1图
[image: ]
图2.2-2图
[bookmark: _Toc10123294]2.2.2基本信息填写
基本信息填写清楚，带星号为必填项，个人注册用户：注意姓名和开户行、开户账号要为同一供应商（服务商）；单位注册用户：企业名称和开户行、开户账号要为同一供应商（服务商）；如使用第三方的银行账户交纳保证金，将会影响竞价。

注意：开户银行和开户账号一定要填写准确，否则会造成保证金交纳失败，失去竞价资格！！！！！此处填写的开户银行和卡号为用来交纳保证金的银行信息，且企业必须填写企业基本户信息。
[bookmark: _Toc536776504][bookmark: _Toc2633][bookmark: _Toc536775827][bookmark: _Toc536776728][bookmark: _Toc10123295]2.3扫描件管理
[bookmark: _Toc536775828][bookmark: _Toc536776729][bookmark: _Toc536776505]2.3.1在信息的新增和修改页面，可以上传电子件。。基本信息页面可以上传多个类型的电子件。点击【电子件管理】按钮：
[image: ]

图2.3-1图
[bookmark: _Toc13429][bookmark: _Toc10123299][bookmark: _Toc536776513][bookmark: _Toc536775836][bookmark: _Toc536776737]2.4提交审核
[bookmark: _Toc10123300]2.4.1基本信息提交下一步
[image: ]
图2.4-1图
[bookmark: _Toc10123302]2.4.2基本信息提交审核之后，待审核通过之后即可参加项目报名。
[image: ]
图2.4-2图
[image: ]
图2.4-3图







2. [bookmark: _Toc32378]供应商（服务商）报名竞价流程

[bookmark: _Toc20059]图3-1图

[bookmark: _Toc10123304][bookmark: _Toc536776739][bookmark: _Toc28928][bookmark: _Toc536775838][bookmark: _Toc536776515]3.1报名操作
[bookmark: _Toc21224][bookmark: _Toc10123305]3.1.1选择标的报名
注册成功后刷新一下页面。点击【信息披露】选择相应的自己所要参与的项目，点击【我要报名】。
[image: ]
图3.1-1图
[bookmark: _Toc536776516][bookmark: _Toc10123306][bookmark: _Toc536776740][bookmark: _Toc536775839][bookmark: _Toc3482]3.2报名信息
[bookmark: _Toc10123307][bookmark: _Toc17009]3.2.1填写信息
填写页面相关信息，上传报名所需文件，然后点击新增报名，提示报名成功
[image: ]
[image: ]


报名成功后，点击我的项目，找到刚才报名的项目，点击项目流程
[image: ]





点击投标保证金
[image: ]




选择保证金账号的银行，银行一经选择无法修改
这里选择的银行是要往哪家银行交纳保证金，并不是供应商（服务商）自己银行卡的所在银行。对于供应商（服务商），选择哪一家银行并不会影响后续流程。

[image: ]
图3.2-2图
获取保证金子账号


[bookmark: _Toc536776741][bookmark: _Toc10123311][bookmark: _Toc536775840][bookmark: _Toc8853][bookmark: _Toc536776517]3.3保证金交纳
[bookmark: _Toc15835][bookmark: _Toc10123312]3.3.1交纳保证金
报名成功之后，根据系统生成的子账号信息，往对应银行、户名、账号里交纳足额的保证金，不可通过支付宝交纳！只可通过企业基本账户向保证金账户里划转，交纳账号即企业基本户在当前页面也会有显示。请核对是否正确。
[image: ]图3.3-1图
[bookmark: _Toc10123315]3.3.4查询交纳情况
交纳后可以点击查询到账按钮，查询保证金是否到账，已经入账的金额会显示交纳有效，保证金未交纳足额的单位无法参与资格审查与竞价！！
[image: ]图3.3-2图


[bookmark: _Toc20965]3.4 文件下载

保证金交纳足额后，回到首页
点击我的项目，找到刚才的项目，点击项目流程
[image: ]







点击交易文件下载。
[image: ]



点击下载按钮下载文件，阅读文件要求后，等待资格审查，
[image: ]

[bookmark: _Toc22884][bookmark: _Toc536776742][bookmark: _Toc10123316][bookmark: _Toc536776518][bookmark: _Toc536775841]3.5网上竞价
资格审查通过后，根据公告时间，在竞价时间内，我的项目，找到对应项目，点击【我要报价】
[image: ]
[bookmark: _Toc22656]图3.4-1图
[bookmark: _Toc536776519][bookmark: _Toc14613][bookmark: _Toc10123317][bookmark: _Toc536776743]3.6电子竞价风险风险告知及接受确认书
勾选【我已看过】，点击【同意】
[image: ]
[bookmark: _Toc24972]图3.5-1图

[bookmark: _Toc10123318][bookmark: _Toc7603]3.7进入竞价页面后就可网上竞价
[image: ]
[bookmark: _Toc19471]图3.5-1图



3.8 项目成交
点击【成交项目】可以针对成交项目进行服务费等操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc16126]图3.7-1
[image: ]
[bookmark: _Toc27162]图3.7-2
服务费查询是指项目成交之后，产权中心人员根据成交项目生成服务费子账号，并根据竞价金额计算出的服务费，由成交方进行交纳服务费并查询交纳情况。根据服务费查询页面显示的金额与账号信息交纳服务费后点击查询按钮查询。
服务费查询页面
[image: ]
[bookmark: _Toc1758]图3.7-3
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